Приложение 4

к регламенту 

государственной услуги

«Выдача справок о наличии 

личного подсобного хозяйства»
Справочник

бизнес-процессов оказания государственной услуги

«Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства»
а) через канцелярию услугодателя
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Приложение 5

к регламенту 

государственной услуги

«Выдача справок о наличии 

личного подсобного хозяйства»
Справочник

бизнес-процессов оказания государственной услуги

«Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства»
через центр обслуживания населения






















Приложение 6

к регламенту 

государственной услуги

«Выдача справок о наличии 

личного подсобного хозяйства»
Справочник

бизнес-процессов оказания государственной услуги

«Выдача справок о наличии личного подсобного хозяйства»
б) через ПЭП

Условные обозначения:

	
	- начало или завершение оказания государственной услуги

	
	- наименование процедуры (действия) услугополучателя и (или) СФЕ

	
	- вариант выбора

	
	- переход к следующей процедуре (действию)


Услугополучатель








Работник канцелярии услугодателя





Руководитель услугодателя





Работник отдела услугодателя (ответственный исполнитель)





























Оформляет справку о наличии подсобного хозяйства 10 (десять) минут








Ознакамливается с документами и передает с соответствующей визой ответственному исполнителю услугодателя 5 (пять) минут








После приема документов, их регистрации и выдачи расписки, передает заявление  руководителю для наложения визы 5 (пять) минут
































Передает проект результата оказания государственной услуги руководителю услугодателя 














Принимает соответствующее решение и передает результат оказания государственной услуги сотруднику канцелярии услугодателя 5 (пять) минут

















Осуществляет выдачу результата государственной услуги услугополучателю 5 (пять) минут











Работник центра








Информационная система





Услугополучатель


(либо его представитель по нотариально заверенной доверенности)



































Получает сведения из соответствующей государственной информационной системы





Прием документов, их регистрации и выдачи расписки, передача заявление  руководителю для наложения визы. Сверяет подлинность оригиналов документов со сведениями, предоставленными из информационных систем госорганов после чего возвращает


оригиналы услугополучателю


 5 (пять) минут




















Выдает расписку о приеме


соответствующих документов. 


5 (пять) минут




















Выдает результат оказания государственной услуги услугополучателю либо его уполномоченному представителю 10 (десять) минут.

















Направляет 


электронные данные, подписанные электронно-цифровой подписью





























































































































